
 
 
Het werken met afbeeldingen in Bratpack Beheer 
Het op juiste wijze plaatsen van afbeeldingen via Bratpack Beheer is eenvoudig mits 
een paar simpele stappen doorlopen worden. Deze worden in deze handleiding 
toegelicht.  
 
Let op: deze handleiding gaat over het publiceren van afbeeldingen via de werkbalk 
en níet over het plaatsen van fotoboeken via het beheersysteem! 
 
Bepaal allereerst de locatie van de afbeelding binnen de pagina / tekst waar deze 
geplaatst moet gaan worden. Klik op deze plaats zodat de cursor daar komt te staan. 
In dit voorbeeld moet er een afbeelding links van de paragraaf geplaatst worden: 
 

 
 

Klik vervolgens op het icoon “Invoegen/wijzigen afbeelding”: 
 

 
 
Het volgende venster verschijnt: 
 

 



 
 
Klik in dit venster op de button “Bladeren op server”. Het volgende venster verschijnt: 
 

 
 

Hier kan een afbeelding gekozen worden welke zich reeds op de server bevind, of 
kan een afbeelding naar de server toe gestuurd worden. Dit laatste gaat via 
onderstaande veld, kies daarvoor voor “Bladeren”. Zodra de afbeelding op de server 
is geplaatst kan deze via het vergrootglas even bekeken worden. 
 
Let op: alleen .JPG en .GIF (zonder animatie)afbeeldingen kunnen correct 
weergegeven worden via Bratpack Beheer. Afbeeldingen dienen maximaal 1 MB 
groot te zijn voor correcte weergave. 
 
 



 
 
Selecteer de afbeelding die geplaatst moet worden in de pagina. Het volgende 
venster verschijnt nu weer: 
 

 
 

Hierbij zijn de velden “Breedte” en “Hoogte” automatisch ingevuld op basis van de 
afmetingen van de ingevoerde afbeelding. Deze zullen in de meeste gevallen 
aangepast moeten worden volgens de “trial & error” methode om de beste grootte te 
bepalen. Verander alleen de breedte óf de hoogte, deze worden automatisch aan 
elkaar aangepast! 
 



 
 
Via de velden “Rand”, “HSpace”, “VSpace” en “Uitlijning” kan de uiteindelijke 
positionering bepaald worden. Om dat deze afbeelding links van de paragraaf moet 
komen, wordt bij uitlijning “Links” geselecteerd en bij “HSpace” een witruimte van 10 
ingevuld. Tenslotte wordt de afbeelding omkadert via een rand met grootte 1. Dit zit 
er als volgt uit: 
 

 
 

Het zal in het begin even puzzelen zijn om de juiste instellingen te vinden voor de 
afbeeldingen om ze zo mooi mogelijk binnen de tekst te plaatsen. Echter: oefening 
baart kunst! 
 



 
 
Een afbeelding linken 
Soms kan het mooi of noodzakelijk zijn om een afbeelding te linken naar een 
website. In het voorgaande voorbeeld moet het Bratpack-logo gelinkt worden met de 
website www.bratpack.nl. Hiertoe dient in het afbeeldingen-veld de volgende button 
“Link geselecteerd” te worden: 
 

 
 



 
 
Het volgende venster verschijnt: 
 

 
 

Hier kan het adres waar naar toe gelinkt moet worden ingevuld worden, of een 
bestand gekoppeld worden aan de afbeelding. Het venster waarin de link geopend 
dient te worden kan eveneens ingevoerd worden. Omdat www.bratpack.nl een 
andere website is dan waar de link geplaatst wordt, is het handig om deze in een 
nieuw venster te openen. Ingevuld wordt dit als volgt gedaan: 
 

 
 

Door op de afbeelding te klikken wordt de website www.bratpack.nl geopend in een 
nieuw venster: de link is gemaakt! 
 
 


