
 

 
 
Uw vermelding op Tuincentrum Overzicht wijzigen 

Het wijzigen van uw gegevens op Tuincentrum Overzicht is erg eenvoudig. 
Uiteraard dient u een gebruikersnaam en wachtwoord te hebben. Heeft u 
deze niet (meer) voor handen, dan kunt u contact opnemen via 
info@tuincentrumoverzicht.nl. Vermeld daarbij de naam van uw 
tuincentrum en de door uw gewenste combinatie van gebruikersnaam en 
wachtwoord.  
 
Inloggen 

Klik op de startpagina (www.tuincentrumoverzicht.nl / 
www.tuincentrumoverzicht.be) op de twee pijltjes naast “Inloggen”. Het 
volgende venster verschijnt: 
 

 
 

Vul hier uw gebruikersnaam en wachtwoord in en klik op “Inloggen”. 
Zodra u succesvol bent ingelogd, verschijnt het volgende venster: 
 

 



 

 
U kunt op de links klikken om de gegevens te wijzigen. Per onderdeel 
wordt hieronder uitgelegd welke mogelijkheden u heeft.  
 
Basisgegevens, zoals uw adres en contactgegevens 

Klik op deze link om bijvoorbeeld uw adres- en contactgegevens te 
bewerken. Het volgende venster verschijnt: 
 

 
 

De bovenste gegevens worden vermeld op de website, op het e-mailadres 
na. Immers: u wilt niet onnodig veel SPAM en nutteloze berichten 
ontvangen. Consumenten die u een e-mail willen toesturen kunnen 
gebruik maken van een reactieformulier. Hiervoor dient u de vraag 
“Reactieformulieren tonen bij vermelding?” met “Ja” te beantwoorden.  
 
 



 

 
Het reactieformulier staat in de linkerkolom bij uw vermelding en ziet er 
als volgt uit: 
 

 
 
De berichten van consumenten krijgt u rechtstreeks in uw e-mail, zonder 
tussenkomst van de redactie van Tuincentrum Overzicht.  
 
Naast de gegevens op de website, kunt u ook aanvullende informatie 
invoeren. Deze gegevens gebruiken wij om contact met u op te nemen en 
u op de hoogte te houden van nieuwe functionaliteiten en acties voor 
tuincentra. 
 
Na het invoeren van uw gegevens kunt u linksonder op “Opslaan” klikken 
om uw wijzigingen te bewaren. Deze worden direct doorgevoerd. 
 

  



 

 

Reguliere openingstijden 

De reguliere openingstijden worden in het kader onder uw adresgegevens 
getoond:  
 

 
 

U kunt deze heel eenvoudig invoeren middels het volgende scherm: 
 

 
 

Is uw tuincentrum gesloten op een bepaalde dag? Vink dan “Gesloten” 
aan, rechts van het venster. Bent u geopend, dan kunt u de tijden 
selecteren dat u open gaat en wanneer u de deuren sluit.  
 
Koopzondagen voert u hier overigens niet in, daarvoor is een apart 
formulier beschikbaar.  
 
Klik linksonder op “Opslaan” om uw openingstijden op te slaan. Deze 
worden direct zichtbaar op de website. 
 
  



 

 
Extra openingstijden 

Tijdens de feestdagen in het voorjaar en in de drukke decembermaand 
hebben de meeste tuincentra extra openingstijden en koopzondagen. 
 
Klik op “Extra openingstijden” en vervolgens op “Nieuwe toevoegen” in het 
venster dat verschijnt: 
 

 
 

U kunt op het icoon onder “Datum” klikken om op eenvoudige wijze de 
datum te selecteren: 
 
 
 

 
Naast de datum dient u natuurlijk ook een omschrijving in te voeren en 
openingstijden op deze dag te selecteren (van/tot). Klik op “Opslaan” 
linksonder om uw gegevens te bewaren.  
 
Na het invoeren kunt u zo vaak op “Nieuwe toevoegen” klikken als u wilt, 
dus u kunt al uw koopzondagen / extra openingstijden invoeren.  
 
Klik linksonder op “Opslaan” om uw extra openingstijden op te slaan. Deze 
worden direct zichtbaar op de website, maar verdwijnen zodra de 
desbetreffende dag geweest is. Uw vermelding is dus altijd actueel! 
 

  



 

 

Aanbiedingen 

De meeste tuincentra hebben wekelijkse aanbiedingen. Consumenten die 
uw vermelding op Tuincentrum Overzicht bekijken kunt u direct 
informeren over deze aanbieding.  
 
Het enige dat u nodig heeft is een afbeelding in JPG formaat van uw 
aanbieding of het product dat in de aanbieding is. Mocht u deze niet 
aangeleverd krijgen van bijvoorbeeld uw reclamebureau, dan kunt u 
natuurlijk zelf een foto maken.  
 
Zodra u de JPG afbeelding heeft kunt u op “Aanbiedingen” klikken in de 
beheersomgeving. Het volgende venster verschijnt: 
 

 
 

Na de korte introductietekst ziet u de aanbiedingen die reeds ingevoerd 
zijn. Centrale aanbiedingen vanuit GRS worden hier bijvoorbeeld 
zichtbaar.  
 



 

 
U kunt op eenvoudige wijze aanbiedingen toevoegen. U vult de velden in: 
 
- Naam aanbieding, bijvoorbeeld “Bloembollen” 
- De prijs, bijvoorbeeld “€ 3,50” 
- Een korte omschrijving, bijvoorbeeld “Een kleurige doosje 
bloembollen met diverse soorten, om direct te planten in uw tuin.” 

- Via de “Geldig van / geldig tot” velden bepaalt u wanneer uw 
aanbieding op Tuincentrum Overzicht verschijnt en wanneer deze 
(automatisch) weer weggehaald moet worden.  

- De afbeelding kunt u van uw eigen computer naar de website toe 
zenden via “Afbeelding (jpg)” en op “Bladeren” klikken.  

 
Als u alle velden correct invoert, zal de aanbieding als volgt bij uw 
vermelding verschijnen: 
 

 
 

Door op de link te klikken wordt de afbeelding vergroot getoond. 
 

U kunt per keer maximaal één aanbieding tonen. Door de data op elkaar 
aan te laten sluiten kunt u in één keer de aanbieding voor de komende 
maand(en) invoeren.  
 

  



 

 

Folders 

De folders van uw tuincentrum verspreidt u natuurlijk huis-aan-huis, maar 
via Tuincentrum Overzicht kunt u deze ook bekend maken aan een veel 
bredere doelgroep. 
 
Om uw folder te publiceren, heeft u een link nodig. Deze link kan 
verwijzen naar een PDF bestand, een mooie bladerfolder of de pagina op 
uw website. Naast de link heeft u een afbeelding nodig, meestal is dat de 
voorzijde van uw folder. Vraag desnoods de beheerder van uw website om 
hulp hierbij. 
 
Zodra u deze link heeft kunt u in de beheersomgeving naar “Folders” 
gaan. Het volgende venster verschijnt: 
 

 
 

  



 

 
U kunt op eenvoudige wijze de folders toevoegen. U vult de velden in: 
 
- Naam folder, bijvoorbeeld “Onze kerstfolder” 
- De link naar de folder, zoals eerder uitgelegd. 
- Een extra omschrijving, bijvoorbeeld “In onze kerstfolder vindt u 
vele koopjes voor de kerstdagen.” 

- Via de “Geldig van / geldig tot” velden bepaalt u wanneer uw folder 
op Tuincentrum Overzicht verschijnt en wanneer deze (automatisch) 
weer weggehaald moet worden.  

- De afbeelding kunt u van uw eigen computer naar de website toe 
zenden via “Afbeelding (jpg)” en op “Bladeren” klikken.  

 

Als u alle velden correct invoert, zal de folder als volgt bij uw vermelding 
verschijnen: 
 

 
 

Door op de link te klikken wordt de folder geopend. 
 

U kunt per keer maximaal één folder tonen. Door de data op elkaar aan te 
laten sluiten kunt u in één keer de aanbieding voor de komende 
maand(en) invoeren.  
 

 

  



 

 

Vacatures 

Het plaatsen van vacatures in (lokale) media is vaak een kostbare zaak. 
Op Tuincentrum Overzicht kunt u gratis uw vacatures plaatsen, zodat u 
snel en gericht goede sollicitanten kunt benaderen.  
 
De vacatures kunt u invoeren via de button “Vacatures”. Het volgende 
venster verschijnt: 
 

 
 

U kunt op eenvoudige wijze de vacature toevoegen. U vult de velden in: 
 
- Naam Functie, bijvoorbeeld “Medewerker snijbloemen” 
- Extra omschrijving, waarin u uitlegt wat de functie inhoudt, wat voor 
kandidaat u zoekt, etc.  

- Bezoekers kunnen direct op uw vacature reageren via een 
contactformulier. Hiervoor dient u de optie “Ja” aan te vinken en bij 
“E-mailadres” uw eigen e-mailadres in te voeren.  

- Via de “Geldig van / geldig tot” velden bepaalt u wanneer uw 
vacature op Tuincentrum Overzicht verschijnt en wanneer deze 
(automatisch) weer weggehaald moet worden.  

- Heeft u een kandidaat gevonden maar heeft u vaak dezelfde 
vacatures uitstaan? Dan kunt u via “Actief ja/nee” een vacature 
tijdelijk van de website halen. U kunt deze weer activeren door “Ja” 
te selecteren.  



 

 
Als u alle velden correct invoert, zal de vacature onder de button 
“Vacatures” zichtbaar worden: 
 

 
 

 
Formulieren die door kandidaten ingevuld worden, komen rechtstreeks in 
uw e-mail terecht. Erg handig dus! 
 
 


