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Het instellen van een nieuw emailadres in Outlook 2007

In deze handleiding wordt op een eenvoudige manier uitgelegd hoe een emailadres
in Outlook 2007 ingesteld moet worden. Hierbij is de Nederlandstalige Outlook
gebruikt.

Open Outlook 2007. Ga vervolgens naar Extra - Accountinstellingen
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Het volgende venster verschijnt:
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E-mailaccounts
Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.
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Selecteer onder het tabblad “E-mail” de button Nieuw... Het volgende venster
verschijnt:

(e

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

E-mailservice kiezen

© Microsoft Exchange, POPS, TMAP of HTTE:
Werbinding maken met een e-mailaccount bij uw internetprovider of met de
Exchange-server van uw organisatie.

) Overige
Werbinding maken met een hieronder weergegeven servertype,

rvice (tekstherichten

< Vorige Volgende > Annuleren

Selecteer in dit venster de bovenste optie en klik op “Volgende”. Het volgende
venster verschijnt:

(e

Nieuwe e-mailaccount toevoegen

ische ie
Als u op Volgende klikt, wordt er verbinding gemaakt met de e-mailserver en worden de accountinstellingen voor uw
internetprovider of voor Exchange geconfigureerd.

Uw naam: |
Vioorbeeld: Pascaline Overeem

E-mailadres:
Voorbeeld: pascaline @contoso.com
Wachtwoord:

Typ het wachtwoord opnieuw:
Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen.

[ serverinstelingen of extra servertypen handmatig configureren

Annuleren

T

Vink hier aan de onderzijde de optie “Serverinstellingen of extra servertypen
handmatig configureren” aan. Het volgende venster verschijnt:
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Nieuwe e-mailaccount toevoegen [&J

E-mailservice kiezen

@ nt mail
Verbinding maken met uw POP-, IMAP- of HTTP-server om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen.
") Microsoft Exchange

Werbinding maken met Microsoft Exchange om e-mailberichten te verzenden en te ontvangen, vergaderingen te
plannen, faxberichten te ontvangen en voicemailberichten te ontvangen.

ken met een hieronder weergegeven servertype.

e Service (teks e

l < Vorige H Vclgende>J l Annuleren 1

Selecteer hier de optie “Internet e-mail” en klik op volgende. Het volgende venster
verschijnt:

Nieuwe e-mailaccount toevoegen [&J

Instellingen voor internet-e-mail
Al deze instellingen zijn vereist om de e-mailaccount te kunnen gebruiken.

Gebruikersgegevens Accountinstellingen testen

Naam: Bratpack Madat u de gegevens op dit scherm hebt ingevuld, is
het raadzaam de account te testen door op de

E-mailadres: info @bratpack.nl onderstsande knop te kikken. (Hiervoor is een
netwerkverbinding vereist)

Servergegevens

Type account: POP3 E‘ = —

Server voor inkomende e-mail:
Server voor uitgaande e-mail (SMTF):
Aanmeldingsgegevens
Gebruikersnaam:
Wachtwoord:
[#] wachtwoord onthouden

[ Beveiligd-wachtwoaordverificatie (SPA) is verplicht Meer instellingen..

< Vorige 1 Valgende > Annuleren

Hier dient u de volgende velden in te vullen:

e Naam, vul hier uw naam in zoals deze dient te verschijnen bij de ontvangers

van uw emailberichten.

E-mailadres, vul hier uw standaard emailadres in.

Type account, dit is standaard POP3.

Inkomende e-mail (POP3), dit is altijd mail.domeinnaam.xx.

Server voor uitgaande e-mail (SMTP), deze is afhankelijk van de provider

waar u uw internetverbinding heeft ondergebracht. Bekijk de laatste pagina

voor een handige lijst met SMTP servers van bekende providers.

e Gebruikersnaam, deze heeft u van Bratpack ontvangen en is altijd in de vorm
van uwnaam@domeinnaam.xx
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Wachtwoord, deze is door Bratpack verstrekt en hoofdlettergevoelig.
De optie “Wachtwoord onthoud” dient aangevinkt te blijven.

Zodra u klaar bent met invullen klikt u op “Volgende”. Het volgende venster
verschijnt:

-
Nieuwe e-mailaccount toevoegen ..— P - M

De procedure is voltooid.
U hebt alle vereiste gegevens opgegeven voor het instellen van de account.

Klik op Voltooien om de wizard af te sluiten.

BT

Het e-mailadres zal nu naar behoren werken.



